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[Rhowch enw a chyfeiriad yr awdurdod lleol]

[Rhowch y dyddiad]

CAIS AM DDIWEDDARIAD AR NEWIDIADAU I DDATGANIAD 

Foneddigion 

RHOWCH ENW’R PLENTYN NEU’R PERSON IFANC A’I DDYDDIAD GENI
RHOWCH Y CYFEIRIAD

Fi yw rhiant [rhowch enw’r plentyn neu’r person ifanc]
 
Ar [rhowch y dyddiad] anfonodd yr awdurdod lleol Ddatganiad drafft ataf yn fy hysbysu o newidiadau ac yn rhoi 15 niwrnod i mi ymateb. Ar [rhowch y dyddiad] cyflwynais [sylwadau am newidiadau pellach] [ e.e. cais XXX am enwi ysgol neu sefydliad] i chi. 

Yn ôl rheoliadau dylai fod yr awdurdod lleol naill ai wedi anfon Datganiad diwygiedig terfynol ataf neu dylai fod wedi fy hysbysu o'r rhesymau dros beidio â gwneud newidiadau o fewn 8 wythnos i [rhowch y dyddiad yr anfonwyd y drafft], sef erbyn [rhowch y dyddiad]

Felly a fyddech mor garedig â chadarnhau canlyniad fy nghais am wneud newidiadau i'r Datganiad erbyn [nodwch y dyddiad ymhen 7 niwrnod] ar yr hwyraf. 

Os na fyddaf yn cael ymateb o fewn y cyfnod hwn, rwyf yn cadarnhau y byddaf yn gwneud cwyn ffurfiol. 

Felly, edrychaf ymlaen at glywed oddi wrthych gyda throad y post.

Yr eiddoch yn gywir
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