PREIFAT A CHYFRINACHOL
Rhowch eich cyfeiriad
Rhif ffôn
Cyfeiriad e-bost
[Rhowch enw a chyfeiriad yr awdurdod lleol]
[Rhowch y dyddiad]

METHU Â GWNEUD ADDASIAD RHESYMOL

Annwyl [Rhowch enw’r sawl rydych yn ysgrifennu ato] 
RHOWCH ENW’R PLENTYN NEU’R PERSON IFANC A’I DDYDDIAD GENI
Hoffwn i chi dderbyn y llythyr hwn fel cwyn ffurfiol am fethu â gwneud addasiad rhesymol yn [rhowch enw’r ysgol, y coleg neu’r brifysgol]

· [Disgrifiwch beth sydd wedi digwydd a sut ydych chi neu’ch plentyn dan anfantais sylweddol oherwydd eich anabledd. Rhowch ffeithiau’r achos, gan fod yn benodol a chlir]

· Rwy’n credu bod y [esboniwch y polisi/arfer ayb. a sut mae’n peri anfantais] yn rhoi fy mhlentyn fel person anabl dan anfantais sylweddol o’i gymharu ag unigolyn nad yw’n anabl. 

Dan y Ddeddf Cydraddoldeb 2010, fel [ysgol, coleg a phrifysgol] mae gennych ddyletswydd i wneud addasiadau rhesymol i’r [dileer fel sy’n briodol, ddarpariaeth, meini prawf neu’r arfer o/absenoldeb darpariaeth neu gymorth ychwanegol] i unigolyn sydd dan anfantais sylweddol oherwydd ei anabledd. 

Rwy’n credu eich bod wedi methu â gwneud addasiad drwy [esboniwch ba addasiad y gellid bod wedi’i wneud a sut fyddai’n eich helpu gyda’ch anabledd h.y. cymorth ychwanegol yn yr ysgol/coleg/prifysgol i gwblhau aseiniadau oherwydd dyslecsia ayb.]

Os ydych yn teimlo nad ydych yn gallu gwneud yr addasiadau rhowch eich rhesymau ar bapur ynglŷn â pham na fyddwch yn gallu eu gwneud.

Edrychaf ymlaen at dderbyn eich ymateb yn ysgrifenedig o fewn 28 diwrnod o dderbyn y llythyr hwn. 

Yn gywir/ yn ddiffuant [Dileer fel sy’n briodol] 

[Eich enw]
