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Rhif ffôn
Cyfeiriad e-bost
[Rhowch enw a chyfeiriad yr awdurdod lleol]

[Rhowch y dyddiad]

CAIS AM ADDASIAD RHESYMOL

Annwyl [Enw’r sawl rydych yn ysgrifennu ato]

RHOWCH ENW’R PLENTYN NEU’R PERSON IFANC A’I DDYDDIAD GENI
Hoffwn wneud cais i bob cam rhesymol gael ei gymryd i liniaru’r anfantais mae fy mhlentyn yn ei hwynebu.

· (Disgrifiwch beth sydd wedi digwydd a’r effaith gafodd hyn ar eich plentyn. 
· Rhowch ffeithiau’r achos, gan fod yn benodol a chlir. 
· Cyfeiriwch yn benodol at yr anfantais sylweddol y teimlwch fod eich plentyn yn ei hwynebu)

Dan y Ddeddf Cydraddoldeb 2010, mae gan gyrff cyfrifol ddyletswydd i wneud addasiadau rhesymol i bobl anabl. 

Diben y ddyletswydd i wneud addasiadau rhesymol yw rhoi sylw i sefyllfa lle mae person anabl yn cael ei roi dan anfantais sylweddol, o’i gymharu ag unigolion nad ydynt yn anabl. Rhaid i unrhyw addasiadau a wneir fod yn rhesymol i’w gwneud a gallant fod ar 3 ffurf;

· Newid mewn darpariaeth, maen prawf neu arfer 
· Newid i nodwedd ffisegol, a/neu
· Drwy ddarparu cymorth ychwanegol

Hoffwn ichi ystyried yr addasiadau rhesymol canlynol: 
[Os yn bosibl cynigiwch gynifer o wahanol opsiynau ag y gallwch]

Edrychaf ymlaen at dderbyn eich ymateb yn ysgrifenedig cyn pen 14 diwrnod o dderbyn y llythyr hwn neu’n unol â threfn gwyno’r cwmni.

Yn gywir
[Eich enw]
